　　　　　　　　　　　　　　応募グループ番号：
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表紙












提案書類






	正本※１

	グループ名※２



※１「正本」もくしは「副本〇／総数」を記載すること。
※２ 正本には、グループ名を付すこと。副本には参加資格審査の結果通知に記載されているグループ番号を付すこと。
　　　　　　　　　　　　　　








１.事業計画に関する事項









「１.事業計画に関する事項」表紙

様式　1-1
基本方針、実施体制

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）　
1 基本方針
2 社会情勢の変化への対応の考え方（将来的な火葬件数の見通し、葬送習慣の変化についての考え方を含む）
3 実施体制（図）、役割分担、責任分担


様式　1-2-1-1
資金調達計画・長期収支計画の考え方

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）　
1 長期収支計画の考え方（利益水準、配当政策等）


様式　1-2-1-2　
資金調達計画表
次の事項について様式に従い、必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）　
①出資・融資の計画

　　　　　　　　　　　　　　応募グループ番号：


[image: ]
様式　1-2-1-3
長期収支計画表
様式に従い記載すること（Ａ３判２枚以内）
[image: ]
　　　　　　　　　　　　　　応募グループ番号：



様式　1-2-1-4
施設整備費内訳書
様式に従い記載すること（枚数任意）　　　　　[image: ]
　　　　　　　　　　　　　　応募グループ番号：



様式　1-2-1-5
維持管理費内訳書
様式に従い記載すること（枚数任意）　
[image: ]

様式　1-2-1-6
維持管理費（修繕費）内訳書
様式に従い記載すること（枚数任意）
[image: ]


様式　1-2-1-7
運営費内訳書
様式に従い記載すること（枚数任意）　
[image: ]

様式　1-2-1-8 a
サービス対価Ｂ支払計画表
様式に従い記載すること（Ａ３判２枚以内）　
[image: ]


































様式　1-2-1-8 b
サービス対価Ｄ支払計画表
[image: ]
　　　　　　　　　　　　　　応募グループ番号：



様式　1-2-1-9
サービス対価Ｅ・Ｆ支払計画表
様式に従い記載すること（Ａ４判１枚以内）
[image: ]


　　　　　　　　　　　　　　
応募グループ番号：
応募グループ番号：


様式　1-2-1-10
光熱水費相当額支払計画表
様式に従い記載すること（Ａ３判２枚以内）　
[image: ]




[bookmark: _GoBack]
様式　1-2-1-11
大規模修繕計画表（参考）

様式に従い記載すること（Ａ３ 判２枚以内）　　

[image: ]

◆備考 
・A3判横型・横書きで作成すること。
・募集要項等の「大規模修繕」の定義を踏まえて記載すること。
・必要に応じて、項目を追加または細分化すること。
・大規模修繕費用は、サービス対価に含まれないことに留意すること。
・金額は円単位とすること。
・消費税及び地方消費税は含めないこと。また、物価変動等についても考慮せずに記入すること。
　　　　　　　　　　　　　　応募グループ番号：


・電子データはMicrosoft Excelで必ず計算式を残したファイル（本様式以外のシートに計算式がリンクする場合には、当該シートも含む）とするよう留意すること。
様式　1-2-2
財務の健全性・安定性

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）　
1 財務モニタリングの考え方
2 資金不足発生時の対応策

様式　1-3-1
リスク管理
次の事項について様式に従い記載すること（Ａ４判２枚以内）
1 リスク管理の方針・体制について



2 潜在的リスクへの対応策について
【設計・建設期間】
	リスクの種類
	リスクの
具体的な内容
	負担者
	リスクの予防策
	リスク顕在化時の対応策

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



【維持管理・運営期間】
	リスクの種類
	リスクの
具体的な内容
	負担者
	リスクの予防策
	リスク顕在化時の対応策

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



◆備考
・記入欄が足りない場合は、適宜追加すること

3 本事業に効果的と考えられる保険の付保（募集要項等で求める保険も含む）について
【設計・建設期間】
	保険名称
	

	保険契約者
	
	被保険者
	

	保険料
	
	保険金額
（てん補限度額）
	

	保険期間
	
	免責金額
	

	保険内容
	

	特約条項
	



【維持管理・運営期間】
	保険名称
	

	保険契約者
	
	被保険者
	

	保険料
	
	保険金額
（てん補限度額）
	

	保険期間
	
	免責金額
	

	保険内容
	

	特約条項
	



◆備考
・付保する保険の数に応じて、適宜追加すること。














２.施設整備業務に関する事項





















「２.施設整備業務関する事項」表紙
	応募グループ番号：
	




様式　2-1-1
外部動線計画

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）　
①　歩行者動線の考え方
②　車両動線の考え方
③　工夫したポイント、特に次の事項について記載すること
・利用者の分かりやすさ・利便性、安全性・快適性への配慮
・斎場に出入りする目的別の車両動線の交錯を防ぐ工夫
・車両集中時にも構内動線を円滑に処理し、周囲の道路交通への影響を最小限とする工夫




様式　2-1-2
施設配置計画、外構計画、景観計画

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）　
1 施設配置計画、外構計画、景観計画の考え方
2 工夫したポイント。特に次の事項について記載すること。
・周辺地域に対する景観（馴染ませ方）への配慮と周辺景観資源の活用の工夫（眺望・借景等）
・利用者の利便性やニーズ、動線に配慮した施設配置、外構計画
・メンテナンス性への配慮
・利用者の落ち着きとやすらぎ、プライバシー（視線等）、シークエンスに配慮した空間構成
・防犯への配慮



様式　2-2-1
ゾーニング、内部動線計画

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）　
1 施設構成、規模、数量、諸室配置の考え方及び概要
2 工夫したポイント。特に次の事項について記載すること。
・葬送の流れを踏まえた効率的なゾーニング
・利用者の分かりやすさ、利便性、プライバシーに配慮した動線計画
・維持管理の容易性に配慮した空間の配置




様式　2-2-2
厳粛性、快適性、機能性

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）
1 厳粛性、快適性、機能性に配慮した空間の工夫（空間の広さ、形状、素材、採光、意匠仕上げ等）
2 利用者ニーズの多様性に配慮した施設・設備や備品等に関する提案



様式　2-2-3
メンテナンス性、更新性

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）
1 火葬炉以外の施設、設備の考え方
2 工夫したポイント。特に次の事項について記載すること。
・メンテナンスの容易性、安全性、更新性
・耐用年数を踏まえた材料の選択
・施設保全を考慮した設計
・メンテナンス、更新費用が低減されるような経済性への配慮



様式　2-2-4
ユニバーサルデザイン

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）
1 工夫したポイント。特に次の事項について記載すること。
・すべての施設利用者の利便性、快適性、安全性に配慮した施設や設備の内容
・すべての施設利用者にわかりやすい誘導表示の考え方、内容



様式　2-3-1
火葬炉の性能

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判３枚以内）
1 火葬炉の性能についての考え方
2 主燃焼炉の燃焼効率
3 副燃焼炉のばい煙・臭気の除去に必要な滞留時間、燃焼温度及び燃料効率
4 有害物質や臭気の除去の方法
5 環境基準等の設定及び達成方法
6 火葬炉の耐用年数の考え方
⑦　工夫したポイント。特に次の事項について記載すること。
・火葬需要の変化への対応
・将来の規制強化への配慮
・可能な限り事業期間中に大規模修繕が発生しない工夫


様式　2-3-2
火葬炉の運転操作性、維持管理性、更新性

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）
1 火葬炉の構造、配置計画
2 工夫したポイント。特に次の事項について記載すること。
・構造・配置計画における運転操作、維持管理等への配慮
・火葬炉機器における将来のオーバーホールや設備更新への対応に関する工夫



様式　2-3-3
火葬炉の安全対策、非常時の対応

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）
1 危険防止及び事故防止のための火葬炉の安全対策の内容
2 停電や故障時の排気手段について環境基準を満足するための方法
3 停電時等の火葬炉制御システムのバックアップ等
4 工夫したポイント



様式　2-4-1
予約システム等の整備計画

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）
1 予約受付システムと連携する斎場内機器設備を含めた統合的なシステムの仕様（概要）、機器構成、整備実施体制
2 セキュリティ対策の概要
3 システム構築～運用開始までの工程・スケジュール
4 工夫したポイント。特に次の事項について記載すること。
・予約システムの内容及び市民や窓口業務に与える効果
・セキュリティ対策の工夫
・システム改修、システム更新等への対応に関する工夫



様式　2-5-1
環境保全・環境負荷低減への配慮

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）
1 環境影響評価の項目、内容（要求水準以上の部分がわかるように記載。要求水準どおりの場合、要求水準どおりと記載）
2 工夫したポイント。特に次の事項について記載すること。
・施設の環境負荷低減方策
・導入する省エネルギー設備の内容、効果



様式　2-6-1
災害時に対応可能な施設とするための計画

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）
1 想定される災害（地震災害、風水害、雪害、火災等）に対応するための施設、設備の配置計画、避難経路等の考え方
2 災害により、電力・通信・上下水道等のライフラインの機能が停止した状況下においても、斎場を稼働させるために必要な物資の調達・備蓄等の考え方（要求水準以上の部分がわかるように記載。要求水準どおりの場合、要求水準どおりと記載））



様式　2-7-1-1
施工計画、施工方法

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）
1 仮設工事、新斎場運営開始までの工事、解体撤去完了までの段階を追った具体的な施工計画、施工方法
2 工事期間中の車両動線、駐車場計画、騒音対策
3 工夫したポイント。特に次の事項について記載すること。
・現斎場の運営、新斎場の運営、利用者の安全への配慮
・北陸電力の発電用導水管に影響を与えないための工夫



様式　2-7-1-2
工程計画、工程管理

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）
1 工程計画の概要
2 工程管理の体制、頻度、方法（要求水準以上の部分がわかるように記載。要求水準どおりの場合、要求水準どおりと記載））



様式　2-7-1-3
工事中の配慮事項

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）
1 近隣住民に対する工事工程の周知や安全対策の内容
2 敷地内及び周辺において、また工事に係る仮設物においても、人生終えんの場に相応しい清潔感を維持する工夫








３.維持管理業務に関する事項











「３. 維持管理業務に関する事項」表紙

様式　3-1-1
基本的な考え方と取組体制

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）
1 維持管理業務に関する基本的な考え方
2 維持管理体制（責任者、配置人数、資格等）
3 市との連携体制
4 工夫したポイント

様式　3-2-1
維持管理計画

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）　
1 業務ごとの維持管理項目、頻度、水準等
2 良好な施設水準を保つための方法
3 故障時・非常時の復旧作業やバックアップ等の対応方法（特に予約システム）



様式　3-2-2
火葬炉の維持管理計画

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）　
1 維持管理項目・頻度等
2 良好な施設水準を保つための方法
3 異常時の対応方法
4 排ガス類の目標レベル及びその維持方法


様式　3-2-3
施設の長寿命化、長期の修繕計画

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）　
1 点検・保守・修繕計画
2 長期修繕計画
3 円滑な業務引継ぎの方法
4 事業期間内の大規模修繕抑制にかかる提案







４．運営業務に関する事項











「４. 運営業務に関する事項」表紙


様式　4-1-1-1
基本的な考え方と取組体制

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）　
1 運営業務に関する基本的な考え方
2 運営体制（責任者、配置人数、資格等）
3 予約システム等の活用方法
4 火葬集中時の勤務体制
5 施設運営上想定される事態（急病人への対応等）への対応方策・体制
6 工夫したポイント


様式　4-1-1-2
火葬ダイヤグラム

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判、Word又はExcel,枚数任意）　
1 22件/日の場合の火葬ダイヤグラム（業務ごとの人員体制がわかるもの）


様式　4-1-2
非常時の運営体制・対応

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）　
1 非常時の初動及び一連の対応に対する考え方及び運営体制
2 緊急避難先としての開放、支援に対する考え方及び計画


様式　4-1-3
モニタリングの提案

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）　
1 セルフモニタリングの考え方、体制、内容、頻度
2 市の実施するモニタリングに対する支援・協力体制
3 モニタリングを踏まえた業務改善方策


様式　4-2-1
ミス・トラブルの未然防止

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）　
1 運営上のミス・トラブルの予防の考え方及び対策（職員教育・研修など）
2 個人情報保護の対策


様式　4-2-2
サービスの維持・向上の提案

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）　
1 運営の各業務についての取組内容
2 物品販売業務の内容（自動販売機の予定台数、設置場所、取扱予定品目）
3 サービスの維持・向上のための取組内容
4 工夫したポイント。特に次の事項について記載すること
・公共施設としての公平な利用への配慮
・利用者（特に会葬者、葬祭事業者等）の利便性向上のための工夫


様式　4-2-3
光熱水費や使用燃料の節約方法の提案

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）　
1 省資源・省エネルギーのための方法
2 光熱水費や使用燃料の削減策（目標、達成方法、工夫等）







５.独自の提案に関する事項











「５. 独自の提案に関する事項」表紙


様式　5-1
独自のノウハウやアイデアに基づく提案

将来の火葬件数の伸びや市民等の葬送ニーズの変化を踏まえ、次の事項について必ず記載すること（Ａ４判２枚以内）　
1 独自のノウハウやアイデアに基づく取組、特に次の事項について記載すること
・市民サービスの向上のつながる取組（他の様式に記載していないもの）
・市の財政負担削減につながる取組（他の様式に記載していないもの）
2 自主事業を計画している場合は、自主事業の内容


様式　5-2
地域社会・経済への貢献

次の事項について必ず記載すること（Ａ４判１枚以内）　
1 地域経済への貢献（地元雇用、地元企業の活用、資材等の地元からの調達等）
2 地域コミュニティへの対応（地元町内会、校区自治振興会等）






６.提案概要書（公表用）











応募グループ番号：

「６. 提案概要書（公表用）」表紙
様式　6
提案概要書（公表用）
次の事項について必ず記載すること（Ａ３判１枚以内）　
1 提案全体のポイント（基本方針や特徴等）
2 実施体制図
3 施設の概要（面積、諸室数等）
4 鳥瞰図、配置図

◆備考：
本様式記載事項は、優先交渉権者に選定されなかった場合も公表することがある。
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小計 ｋWh

火葬炉部分 ｋWh

火葬炉以外 ｋWh

円/ｋWh

円

円

小計 ㎥

火葬炉部分 ㎥
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◆備考

・Ａ３縦判・横書き・2枚以内で作成すること。

・金額は円単位とすること。

・他の様式と関連のある項目の数値は整合をとること。

・消費税及び地方消費税を含めないこと。物価変動等については考慮しないこと。

・電子データは、必ず計算式等を残したファイル（本様式以外のシートを参照した計算式がリンクする場合には、当該シートも含む。）とするよう留意すること。

・想定火葬件数の欄には、本市が添付資料に示した火葬件数の将来予測の数字を入力すること。

・灯油以外の燃料を提案する場合は、適宜行を追加・変更して記載すること。

単位

合計（２～５の合計）

②基本料金

③従量料金

①基本料金

②電気量料金

４．電気料金



③使用電気量

④電気料金単価

⑤燃料費調整額

６．ガス料金

①使用量

②料金単価



１．想定火葬件数

５．灯油料金

①使用量

②料金単価

２．上水道料金

３．下水水道料金



②基本料金

③従量料金
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