
電子契約フロー（物品・業務委託） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子メール 

発 注 者

 

入札結果を通知 

「電子契約利用申出書」を

受領 

契約書の作成 入札結果を受領 

電子契約を希望する入札

参加者は、指名通知又は入

札説明書に示す期限まで

に「電子契約利用申出書」

を入札担当課へ提出 

契約書をアップロード 

【契約担当者】 

契約内容の確認、承認 

（契約日＝電子署名日） 

【所属長】 

契約書の確認、承認 

【係長】（承認者） 

契約書の確認、承認 

【営業担当者】 

契約締結されたことが全確認者、全契約担当者及び業務担当課に通知される 

契約書の確認、承認 

【契約締結権限者】 

契約締結完了（タイムスタンプ） 

締結済契約書及び合意締結証明書のダウンロードを行う 

電子メール 

電子メール 

電子メール 

電子メール 

受 注 者

 

電子契約サービス 

電子署名 電子署名 

電子署名 

電子メール 


