
電子契約フロー（物品契約） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

発 注 者

入札結果を通知 

「電子契約利用申出書」を

受領 

契約書の作成 入札結果を受領 

電子契約を希望する入札

参加者は、電子入札システ

ムの「入札情報サービス」

の「共通→様式ダウンロー

ド」から「電子契約利用申

出書」をダウンロードし記

載して契約担当課へ提出 

契約書をアップロード 
【契約担当者】 

契約内容の確認、承認 
（契約日＝電子署名日） 

【所属長】 

契約書の確認、承認 
【係長】（承認者） 

契約書の確認、承認 
【営業担当者】 

契約書の確認、承認 
【契約締結権限者】 

契約締結完了（タイムスタンプ） 
契約締結されたことを全確認者、全契約担当者及び業務担当課に通知 

※送信時の設定で確認者以外にも結果を通知可能 
 

電子メール 

電子メール 

電子メール 

電子メール 

受 注 者

電子契約サービス 

電子署名 電子署名 

電子署名 

電子メール 


